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Comment remplir ma fiche d’inscription sur ordinateur ? 

La fonction « Remplir et signer » d’Adobe Reader permet d’ajouter de la saisie sur des documents 

PDF (d’autres logiciels comme Foxit Reader proposent la même chose avec la fonction « Machine à 

écrire »). 

Voici le principe avec Adobe Reader : 

Ouvrez le document puis ouvrez la fonctionnalité « Remplir et signer », soit en cliquant directement 

sur le bouton dans le volet de droite : 

 

Soit en passant par le menu Affichage > Outils > Remplir et Signer > Ouvrir. Le document est alors 

rechargé avec une nouvelle barre d’outils en haut : 

 

Le premier bouton vous permet de faire de la saisie, et est sélectionné par défaut. Il vous suffit alors 

de cliquer là où vous souhaitez entrer du texte, et de taper les informations voulues : 

 

Les boutons « A » au-dessus de la zone de texte vous permettent de modifier la taille du texte. 

Vous pouvez aussi utiliser les boutons de coches (« x » ou « v ») de la barre d’outils pour cocher les 

cases du formulaire : 
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Enfin, vous pouvez signer directement le document. Le plus simple est sans doute d’avoir déjà une 

signature scannée sous forme d’image. Il suffit de cliquer sur « Signer » puis « Ajouter une 

signature ». 

 

Une nouvelle fenêtre s’ouvre alors. Vous pouvez cliquer sur l’onglet « Image »  : 

 

Ce qui permet de sélectionner l’image représentant votre signature. 
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En cliquant sur « Appliquer », vous pourrez placer la signature où vous le souhaitez, et l’agrandir au 

besoin. 

 

Une fois toutes les modifications effectuées, il ne reste plus qu’à enregistrer le document modifié 

avec le bouton : 

 

Nous vous conseillons d’enregistrer le document modifié sous un nom différent, afin de pouvoir 

recommencer en cas de besoin. Exemple de résultat final : 
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